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Come “reindirizzare” la posta in arrivo:

(oppure utilizzare webmail per la lettura della posta)

Accedere a INTERNET e richiamare il programma di WebMail all’indirizzo:
http://webmail.email-pro.eu
(1) Inserire la propria E-mail (nome.cognome@uia.it) e Password

Proseguire usando il bottone

webmail

P, jua: [EETNED
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Appare la seguente maschera

9" Webmail
A/

@ Nuowvo

Desktop

@ Invia e Ricewvi ﬂ;
{

Yy Desktop

@ Muovo Messaggio
L-i}" Nuovo Contatto

Lﬁ MNuowvo Gruppo
e

Nuovo Evento

~

Meszaggi
Contatti

BEBED

Calendario

Mercoledi 23 Giugno 2010

Ciao ountis—————

Benvenuto/a nella Nuova Webmail!
Approfitta subito delle nuove applicazioni messe a Tua
disposizione per gestire | messaggi di posta
elettronica e tanto altro ancora.
Messun nuovo messaggio

Vai a Posta in arrivo =

Utilizzo Webmail
|

0% Spazio utilizzato - 0 Mb occupati su 1024 Mb dizpenibili

= Appuntamenti della Settimana

Ricerca 8

L

Opzioni

- Nessun appuntamento in Calendario

Selezionare Opzioni e Inoltro/Risposta Automatica

{E MNuovo @ Infia € Ricevi

Desktop

-* Messaggi
L} Contatti

H calendar
~—4z~, Ricerca

(i Opzion

% Preferenze
%, Firma

5 Visualizzgfione Contatti

Incltro/Risposta Automatica

Regole Mes=zaggi

Mittenti Bloccati

%, Account Esterni

Regole Messaggi

¥ | | Contiene o

+ || Posta in arrive (¥

Regola
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Visualizza Deslktop al login W

Cosac'edi
nuovo ?
Informazioni utili &

novita della tua
Webmail!

Clicca e trascina

Per spostare uno o pil
messagagi, da una
cartella a un altra,
clicca sull’'oggetto e
trascinali dove vuoi.

Funzioni rapide

Tastiera

Con I'aiuto della

tastiera potrai

accedere rapidamente

ai tuoi mend:

- CTRL+SHIFT+N = v

Aiuto

I™ | Controlla Maiuscole &

Priorita | Azione
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Inserire la regola per “reindirizzare” le Mail in arrivo sulla casella di Posta

Selezionare Inoltra a:
Inserire nel campo E-Mail il “Destinatario” (dove si intende “reindirizzare” la Posta)
Mettere la “spunta” su .... Salva una copia dei messagygi .....

Inoltra tutti | messaaggi in arrivo su un altro account di posta elettronica

() Standard (Nessun Inoltra)

Q}Innltra a:

E-mail:

*

[ Salvaha copia dei messaggi inoltrati nella cartella posta in arrive

Imposta Aina rispAsta automatica per | tuoi messaggi in arrivo

Confermare premendo il bottone Salva

\ 2 Webmail _ :
> { Inoltrgf/ Risposta Automatica

Q Salva
A

: ) ; i s 1 o8 ibile:

@ N @ e Raa @Tramlte questa zezione & possibile
o1 # Impostare l'incltro dei messaggi in arrive verso altra casella di posta elettronica scegliendo se salvare
A, T una copia di ogni messaggio inoltrato nella cartella "posta in arrive”;
il Deskiop B
5] Mesz=zagagi
@ contati # Inserire I'cp.zic.ne. "Autc-r&pl'_v-".che ccnsenteldi_in'...-iare una risposta automatica a tutti | messaggi in arrivo
- durante periodi di vacanza o di assenza dall' ufficio.
:ﬁ Calendario
", Ricerca : 2 : - £
Inoltra tutti i messaggi in arrivo su un altro account di posta elettronica

120 Opzioni

= A () Standard (Messun Inoltro)

“%, Preferenze

- y () Inoltra &

% Firma

) < " s x E-mail:

%, \izualizzazione Contatti

5 : y Salv i s i inoltrati i rivo

3, Inoltro/Risposta Automatica [ Salva una copia dei messagai incltrati nella cartella posta in arri

“% Regole Messaggi Imposta una risposta automatica per i tusi messagagi in arrivo

Mittenti Bloccati )
= ) Attiva Auto-reply: []
4 Account Esterni v v

Attendere la conferma  diinserimento della regola ed uscire da WebMail

Configurazione casella di posta - UlA.it GIUGNO 2010



Unione Italiana Agenti Allianz

Configurazione casella di Posta in Outlook Express:

La configurazione della caselle di Posta in Outlook Express e possibile SOLO se

I’Agenzia, oltre ad Outlook di Direzione, utilizza gia un proprio sistema di Posta,

interno alla rete Lan.

Aprire il programma Outlook Express

Dal menu Strumenti scegliere la voce Account

¥4 Posta in arrivo - Outlo’c Express
: File Modfica Visuskeza

i Invia e ricevi »
|_7 i 2 sﬂ K
e A " Sincronizza tutto
et > = 3 Rubrica... CTRL+MAIUSC+E
i | Aggiungi il mittente alls Rubgfa
Cartelle 2
! Regol L
#3 Outlaok Express i
= Cartele local Windows Messenger, »
= i
® ' pLe.
 posta n scta
{2 Posta invista Opaior...
(7 Posta eliminata (wooy o e
P ] ] (TiAm 810 TANT DAS DARMA GO

& . Wb g -
IrvdafRicesd Rubrica Trova
Oagetto
I: trasferimento dati

AEEESPANY SR +3003321841079 ha ricevuto un FAX di 1 paginale)
aggiornamento sinfonia

R Errore innport

I: Fwed: R: come aprire porte sul proxy #1717

””” SPANYRY £3905321841079 ha ricevuto un FAX di 1 paginale)

B¢ abames hilsmeia 2009

Selezionare la TAB, proseguire usando il bottone e scegliendo la voce

Account Inter net

Account Tipo

Tutti | Posta eletiionica | News | Senvzio di slenchi in finea

Connessions
D B T e A

Ricavubo T
0G/06/2010 18.00
03/06/2010 15.49
0E06/2010 14.23
03/062010 11.27
03/06/2010 9.05

01/06/2010 10.07
T INSIPMN 10 20

03/06/2010 11
03/06/2010 9.¢
AL insianan 10

4 0

Rlewes. .. 1

Servizio di elenchi in linea. .. g

Propieta 20/05/2010 18
Importa.
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Completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

(1) Inserire nome e cognome dell’intestatario della casella di posta (valore libero)

Proseguire usando il bottone

Connessione guidata Internet

Nome ulente

Quando i imaa un messagoio di posta elettionkca, il nome del miltente viens
visuakzzato nel campo D'a del messaggio i uscNa Dighare § nome come i desdera
venga visualizzato in tale campo.

Morme visuakzzato: | nome cognome|

ezempio; Yaena Dal Mypnte

| Avasti> | | Asoula |
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Completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

(1) Inserire indirizzo di posta elettronica ricevuto (nome.cognome@uia.it)

Proseguire usando il bottone

Connessione guidata Internet

Indinizzo pei la posta Intemnet

Lindrizzo di posta elettionica viene utiizzato per Nnvio e la ricezione di messago

Indrizzo di posta eleitronica: | nome cognomeEila it

esempio; provaEnicrosoft com

€ Indiebno " Aovanti » ] l Aurrwlla
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Completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

(1) Inserire il valore pop3.uia.it
(2) Inserire il valore - smtp.uia.it

Proseguire usando il bottone

Connessione guidata Internet

Homi dei zerver della posta

I server della posta m anivo &

Server posta in anvo [POP3, IMAP o HT TP

| pop3.uia.it

Il sggrwesr SMTP & wtilzzato per la posta in uscka,
Z

Sefrver posta in uscita [SMTPL

smtn_uia.it |

<Indietro || Avanti> | | Anoula |

()
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Completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

(3) Inserire il valore (Username:) ricevuto, tramite mail da UIA (nome.cognome@uia.it)
(4) Inserire il valore (Password:) ricevuto, tramite mail da UIA

Proseguire usando il bottone

Connessione guidata Internet

Accesso alla posta Internet

Immetbers § nome & by password dellsccount di

Nosta elettronica foaniti dal provader di
serviz Inbemnet.

Horme account ol

Passwond Tl
[+] Remaiizza password

Aitenticazions tramite
e la cazella di controllo
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Proseguire usando il bottone

Connessione puidata Internet

Sono state insente tutte le nformazioni neceXsane per impostare Faccount,

Per salvare le impostazioni, sceghers Fine,

cindetio || Fne | | Annula

Scegliere I’Account appena creato e proseguire usando il bottone proprieta

Account In'ernet

| Tuti | Poliaelettionica | News | Servizio di elenchiin inea

%

I
pop 3.tk net pasta elethonacs Qualursgue sia dep..
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Scegliere la TAB e controllare e/o completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

(1) Inserire [se necessario) nome e cognome dell’intestatario nella casella di posta (valore libero)
(2) Inserire|(se necessario) indirizzo di posta elettronica ricevuto, tramite mail, da UIA
(3) Inserirg (se necessario) descrizione (valore libero)

Proseguire allg pagina successiva del manuale (NO click su OK)

¥= Proprieta - pop3.itlink.net

Frotsgions Impostazioni avanzabe
Generale Server Connessions
Account di posta
Irzenre d nome di ifenmento per i server. Ad esempio
ﬁ "Ulicia' o "Sefved Miciosofl Mal
(o3 #ink net]
Informazion uherte

nizzagions dei messagg

o
|

(3)
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Scegliere la TAB e controllare e/o completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

d i vari campi se inseriti correttamente secondo le informazioni ricevute

(1)

Selezionare il campq e proseguire usando il bottone

*E Proprie(a - pop3.itlink net

Impostazioni avanzate
Server Connessione

g della posta in amvo & |POP3
pop3ithnk. net

slp.agenzia it
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Scegliere I'opzione evidenziata e proseguire usando il bottone

Server della pzsta in uscita

() Accesso bramie:

[ ok || Anois

Scegliere la TAB e controllare e/o completare i campi della finestra secondo le indicazioni sotto riportate:

Controllare i vari cakipi se inseriti correttamente secondo le informazioni ricevute

Uscire dalla configurazioye usando il bottone

Generale
Protezions

Mumen di podta del server
Posta inuscita [SMTP]

10 server necessita di una connessione peotetty [550L)
Posta in anvo [POP3} 110

[0 zesver necessita di una connessione peojetta [S5L)

Timeout del senve
Miry J

kB
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Per verificare il corretto funzionamento dell’Account appena inserito un Click su Invia/Ricevi

¥ . 8¢ v 8 = X 5 .

Crea mess... Rispondi Rispondi at... Inokra Stampa Elimina IrwviafRicevi Rubrica Trova

=)
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Assistenza

Per problemi in fase di configurazione della casella di posta potete contattare

UNIMEDIA SOFT SRL

Tel. 0332.239357

Fax 0332.282827

E-Mail: info@unimediasoft.it

Oppure uno dei membri della “commissione comunicazione” sotto riportati

Gadda Massimiliano
Agenzia Pioltello

Tel 02.92107278-
Fax 02.92103047
Cell. 335.7556260

Borro Andrea

Agenzia Chivasso/ Santhia’
Tel 011.9101632

Fax 011.9171715

Cell. 333.2363242

Turetta Alessandro
Agenzia Rieti Marconi
Tel 0746.485555-

Fax 0746.485555

Cell 335.8446755

Zambrano Claudia
Agenzia Roma Monteverde
Tel 06.6537757 —

Fax 06.65793001

Cell. 348.0178331
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